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SONDA VALLA ESINDAMISE KORD

1. Uldsitted

1.1. Kiesoleva korra eesmirk on sitestada Sonda valla omavalitsusorganite,
nende ametiisikute ja kolmandate isikute igus ning pidevus Sonda valla (edaspidi vald)
csindamiseks suhetes Eesti Vabariigi riigivdimu- ja kohtuorganitega, teiste
omavalitsusiiksuste ja nende liitudega, juriidiliste ja filiisiliste isikutega nii Festi
Vabariigis kui viljaspool Eesti Vabariiki.

1.2. Esindamise diguslikuks aluseks on kehtivad seadused, Sonda valla
pohimiirus, kiesolev kord, vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktid ning lepingud.

1.3. Oma péddevuse piires esindavad valda:

1.3.1. vallavolikogu voi selle esindus;

1.3.2. vallavalitsus voi selle esindus;

1.3.3. vallavolikogu esimees;

1.3.4. vallavanem,;

1.3.5. vallavalitsuse ametnikud ja valla asutuste t66tajad neile antud volituste
piires.

1.4. Kolmandad isikud esindavad valda nendele antud volituste piires.
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Valla esindusfunktsiooni tiitmine

.1. Vallavolikogu esindab valda:

.1.1. scadustega vallavolikogu piddevusse antud kilsimuste lahendamisel:
.1.2. suhetes Riigikoguga:

.1.3. suhetes rahvusvaheliste organisatsioonidega.
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. Vallavolikogu esimees esindab valda:
1 suhetes Eesti Vabariigi Presidendiga:
.2. suhetes Riigikogu esimehe ja tema asetiiitjatega;
2 2.3. Ida-Virumaamaa Omavalitsuste Liidus vallavolikogu esindajana
erivolitusteta;
2.2.4. suhetes omavalitsustiksuste ja nende liitudega nii Eesti Vabariigis kui
vilismaal;
2.2.5. suhetes ajakirjandusega vallavolikogu t66 avalikustamiseks;
2.2.6. muudel juhtudel arvestades teise osapoole esindatust,
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Vallavolikogu esimehe draolekul asendab teda esindusfunktsioonide tiitmisel
vallavolikogu aseesimees voi mdni teine vallavolikogu liige talle vallavolikogu esimehe
antud volituste piires.




2.3. Vallavalitsus esindab valda:

2.3.1. seadustega ning vallavolikogu mdidruste ja otsustega vallavalitsuse
padevusse antud kiisimuste lahendamisel; '

2.3.2. suhetes Vabariigi Valitsusega;

2.3.3. muudel juhtudel tiitevvdimu teostamiseks.

2.4. Vallavanem esindab valda:

2.4.1. suhetes Eesti Vabariigi peaministri ja teiste ministritega;

2.4.2. suhetes omavalitsusiiksuste ja nende liitudega Eesti Vabariigis ja vilismaal;

2.4.3. suhetes Ida-Virumaa Maavalitsusega;

2.4.4. Ida-Virumaa Omavalitsuste Liidu juhatuses;

2.4.5. suhetes riiklike ja mitteriiklike asutustega, teiste juriidiliste ja fiiisiliste
isikutega Eesti Vabariigis ja vilismaal tiitevvdimu teostamiseks;

2.4.6. suhetes ajakirjandusega vallavalitsuse t66 avalikustamiseks;

2.4.7. vallavolikogu volitatud juhtudel ja korras;

2.4.8. wvallavalitsuse piddevuses olevates kilsimustes vallavalitsuselt saadud
volituste alusel;

2.4.9. muudel juhtudel tiitevvoimu teostamiseks.

2.4.10. Vallavanema draolekul asendab teda esindusfunktsioonide tditmisel moni
teine vallavalitsuse liige v6i ametnik talle vallavanema antud volituste piires.

2.5. Avalikel Uritustel esindavad valda vallavolikogu esimees ja vallavanem.
3. Valla esindamine kohtus

3.1. Vallavolikogu midruste ja otsuste vaidlustamise korral esindab kohtus valda
vallavolikogu. Vallavalitsuse madruste ja korralduste vaidlustamise korral esindab kohtus
valda vallavalitsus,

3.2. Kohtukutse esitatakse vallasekretirile, kes:

3.2.1. votab asja wsiklikuks lahendamiseks voi

3.2.2. suunab selle lahendamiseks vallavolikogu esimehele vai struktuuriitksuse
Jjuhile, kes teeb ettepaneku valda kohtus esindava isiku kohta.

3.3. Vallavolikogu esimees esindab kohtus vallavolikogu erivolituseta, teised
isikud vallavolikogu esimehe volikirja alusel. Vallavanem ja vallasckretir esindavad
vallavalitsust kohtus erivolituseta, teised isikud vallavanema volikirja alusel.

3.4. Vallavolikogu osalemise iile kohtuvaidlustes peab arvestust ja teostab
Jirelevalvet vallavolikogu sekretir. Vallavalitsuse osalemise ille kohtuvaidlustes peab

arvestust ja teostab jarelevalvet vallasekretir.

4. Valla esindamine ametliku delegatsiooni (esinduse) poolt



4.1. Valla esindamiseks Eesti Vabariigis voi viljaspool Eesti Vabariiki vdib
moodustada vallavolikogu, vallavalitsuse vdi mdlema omavalitsusorgani tihise
delegatsiooni (esinduse).

4.2. Vallavolikogu delegatsiooni koosseisu (esinduse) midrab vallavolikogu oma
otsusega.

4.3. Vallavalitsuse delegatsiooni koosseisu (esinduse) miirab vallavalitsus oma
korraldusega.
5. Valla esindamine lepingulistes suhetes

Valla esindamine lepingulistes suhetes toimub seaduses, Sonda valla
pOhiméruses, Sonda valla munitsipaalomandi valdamise, kasutamise ja kdsutamise
korras, kiiesolevas korras ning teistes vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktides
sdtestatud korras.

6. Valla teenistuses olevate ametiisikute pidevus valla esindamisel

Valla teenistuses olevad ametiisikud esindavad valda suhetes fitiisiliste ja
Juriidiliste isikutega vastavalt vallavanema kehtestatud té6jaotusele voi ametijuhendile
ning ametiasutuse péhimairusele vdi vallavanema poolt volitatud korras.
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SONDA VALLAVALITSUSE TOOKORD

1. Vallavalitsuse t66 kavandamine

1.1. Sonda Vallavalitsus (¢daspidi vallavalitsus) kavandab oma t66d, lihtudes
kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest, teistest Eesti Vabariigi seadustest ja
digusaktidest, Sonda valla pShiméirusest ja teistest Sonda Vallavolikogu digusaktidest
ning kidesolevast korrast.

1.2, Vallavalitsus peab oma istungit tildjuhul iga kuu esimesel ja kolmandal
kolmapéeval algusega kell 10.00. Vallavalitsuse istungi kutsub kokku vallavanem,
teatades istungi toimumise aja ja koha vallavalitsuse liikmetele vihemalt kaks pieva enne
istungi toimumist.

1.3. Vallavanem voib vallavalitsuse korralise istungi édra jitta voi toimumise acga
ja kohta muuta.




1.4. Vallavanema otsusel vdib kiiret otsustamist vajavate kilsimuste arutamiseks
korraldada vallavalitsuse erakorralisi istungeid vallavanema mairatud ajal ja kohas,
teatades sellest vallavalitsuse liitkmetele vihemalt kolm tundi enne istungi toimumist.

2. Vallavalitsuse istungite pievakorda vitmiseks materjalide esitamine ja nduded
esitatavatele materjalidele

2.1. Ettepanckuid vallavalitsuse digusaktide eclndude ja muude kilsimuste
vallavalitsuse istungi pievakorda votmiseks on digus teha:

2.1.1. vallavalitsuse likmel;

2.1.2. vallavalitsuse struktuuriiiksuse juhil;

2.1.3. vallavanemal;

2.1.4. vallavolikogu ja vallavalitsuse komisjonil;

2.1.5. vallaclanikel seaduses sitestatud alusel ja korras;

2.1.6. vallavolikogul;

2.1.7. vallavolikogu esimehel;

2.1.8. vallavolikogu fraktsioonil.

2.2. Vallavalitsuse istungi pievakorda esitatakse:

2.2.1. vallavolikogu miiruste ja otsuste eclndud;

2.2.2. vallavalitsuse méidruste ja korralduste eelndud:

2.2.3. muud vallavalitsuse pidevuses olevad otsustamist vajavad kiisimused, mis
ei vaja vallavalitsuse digusakti kehtestamist;

2.2.4. informatsioon.

2.3. Vallavalitsuse istungile esitatavaid materjale valmistavad ette vallavalitsuse
ametnikud, struktuuritiksused ja vajadusel ka vallavalitsuse komis jonid.

Vallavanema poolt paevakorda esitatavaid materjale valmistab ette vallavalitsuse
Kantselei.

2.4. Komisjonide koostatud ettepanckud ja materjalid esitab vallavalitsusele
komisjoni esimees.

2.5. Isikute, sh érilthingute, mittetulundusithingute, muude asutuste Vi
institutsioonide poolt vallavalitsusele edastatavate ettepanckute esitamise vallavalitsuse
istungile otsustab vallavanem.

2.6. Vallavalitsusele esitatavate materjalide digusparasuse ja normitehnilise
korrektsuse cest vastutab materjalid esitanud ametnik, struktauriiiksuse juht, vallavanema
esitatud materjalide puhul vallavalitsuse kantselei.

2.7. Kui vallavalitsuse istungi pdevakorda esitatavate kilsimuste otsustamine ei
noua vallavalitsuse digusakti kehtestamist, esitatakse picvakorda vallavalitsuse istungi
protokolli mérgitava otsuse eclndu. Vallavalitsuse istungi protokolli margitava otsusega
dokumenteeritakse vallavalitsuse otsustust.



2.8. Enne digusakti eclndu vallavalitsusele esitamist tuleb eelndu kooskdlastada
asjasse puutuvate ametiisikutega, mille vormiks on eelndu viseerimine (koosneb
allkirjast, ametiisiku nimest, ametikohast ning kuupievast, vajadusel ka muudest
mirkustest). Kooskdlastuse andmine tihendab esitatud eelnduga ndustumist.

Kui isik, kellele eelndu on esitatud kooskdlastamiseks, leiab, et eelndu tuleks
muuta, tdiendada jne, lisab ta oma pdhjendatud ettepanekud eraldi diendina. Vajaduse
korral esitatakse eelndu arvamuse saamiseks ka teistele asjaomastele institutsioonidele.
Eelndu kuulub viseerimisele jirgmises jirjekorras:

2.8.1. eclndu koostaja;

2.8.2. struktuuriiiksuse juht vi komisjoni esimees;

2.8.3. struktuuriiiksuse juht (juhid), kellele tehakse see iilesandeks voi keda see
puudutab; :

2.8.4. vallasekretir;

2.8.5. jurist, kui vallasekretiri ndudmisel on tarvis tellida eclndule juriidiline
ekspertiis.

2.9. Uldjuhul tuleb kooskdlastamiseks esitatud eelndud viseerida ithe toopieva
jooksul, pdhjalikumat libivaatamist ndudvad celndud aga kolme t6&pieva jooksul.

2.10. Vallavalitsuse digusakti eelndule peab olema lisatud seletuskiri vdi muud
dokumendid, mida on vaja konkreetse asja otsustamiseks. Seletuskiri peab olema
allkirjastatud esitaja poolt.

2.11. Seletuskiri peab sisaldama:

2.11.1. eclndu koostaja(te) nime(sid);

2.11.2. digusakti kehtestamise v3i asja otsustamise vajalikkuse pohjendust;

2.11.3. digusakti kehtestamisega seotud majanduslike kulude arvestusi ja
finantseerimisallikaid,;

2.11.4. digusakti kehtestamisega kaasnevate vdimalike diguslike, majanduslike ja
sotsiaalsete tagajirgede prognoosi;

2.11.5. andmeid eelndu rakendamisega kaasnevate organisatsiooniliste
muudatuste kohta;

2.11.6. muid vajalikke andmeid ja pShjendusi, mis on olulised digusakti eelndu
vastuvdtmiseks voi asja otsustamiseks.

2.12. Vallavalitsuse digusaktide eelndud peavad olema kooskdlas pdhiseaduse,
teiste seaduste ja digusaktidega, sh. vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktidega,
vastama seadusega kehtestatud vorminduetele, olema normitehniliselt, keeleliselt ja
terminoloogiliselt korrekised. Oigusaktide sénastus peab olema itheselt mdistetav.

2.13. Vallavalitsuse Kantselei ei registreeri vallavalitsuse istungile esitatud
materjale ja tagastab, kui need:
2.13.1. ¢i ole kooskélas seaduste ja muude digusaktidega;



2.13.2. ei sisalda digusakti kehtestamiseks voi asja otsustamiseks ettendhtud
dokumente:
2.13.3. vajavad kooskdlastamist. ; ;

2.14. Vallavalitsuse médruste celndud koos asjassepuutuvate materjalidega
antakse vallavalitsuse kantseleile {ile vihemalt kolm tédpieva ning korralduste eelndud ja
muud materjalid vihemalt iiks t66pdev enne vallavalitsuse istungi pievakorra kinnitamise
tahtacga.

2.15. Vallavalitsuse erakorralise istungi materjalid antakse vallavalitsuse
Kantseleile tle vallavanema maiiratud tihtajaks voi esitatakse vallavalitsuse erakorralisel
istungil, kui vallavanem ei ole tihtacga miiranud.

2.16. Kiiret otsustamist vajavate kiisimuste materjalid esitab vallavalitsuse istungi
pievakorda vdtmiscks asjaomase struktuuriiiksuse juht vdi ametnik motiveeritult ja
vahetult vallavanemale, kelle ettepanekul vdib enne istungit arvata pievakorda
tdlendavaid punkte.

2.17. Kiiret otsustamist ndudvate kiisimuste lahendamiseks esitatud materjalide
vastavust kehtestatud nduetele vallavalitsuse kantseleis tildjuhul enne vallavalitsuse
istungit ei kontrollita ja need arvatakse vallavalitsuse istungi pievakorda lisapunktidena.
Eelndu vastavust kehtestatud nduetele kontrollitakse enne digusakti jdustumist. Kui
Oigusakt ei vasta nduetele, jitavad vallasekretir ja vallavanem digusakti allkirjastamata.
Eelndu koostaja peab eelndu viima vastavusse kiiesoleva té6korra punktis 2 kehtestatud
nduetega ja esitama uuesti vallavalitsuse istungile libivaatamiseks.

3. Vallavalitsusele arutamiseks esitatud materjalide vormistamine, istungi
pédevakorra koostamine ja kinnitamine

3.1. Nouetekohaselt ja tihtacgselt esitatud ettepanckute alusel koostab
vallavalitsuse kantselei vallavalitsuse korralise istungi pievakorra kava ja esitab selle
koos paevakorrakiisimuste arutamiseks vajalike dokumentidega vallavanemale
kinnitamiseks istungile eclneva pieva hommikul kell 9.00.

Téiendava istungi pdevakorra esitab vallavalitsuse kantselei vallavanemale
voimalikult acgsasti, kuid mitte hiljem kui istungi toimumise pieva hommikul kell 9.00,
crakorraliselt kokkukutsutava istungi pievakorra kava voib vallavalitsuse kantselei
esitada vallavanemale istungi toimumise ajaks.

3.2. Vallavanemal on igus pirast pievakorra kinnitamist tiiendada vallavalitsuse
istungi pdevakorda omal algatusel voi struktuuriitksuse juhi poolt motiveeritult esitatud,
kiireloomulist otsustamist vajavate tiiendavate pievakorrapunktidega. Kiireloomuliselt
esitatud midruste eclndusid tildjuhul esimesel lugemisel vastu ei vdeta.




3.3. Pirast vallavanema poolt pdevakorra kinnitamist edastab vallavalitsuse
kantselei vallavalitsuse istungi pdevakorra viivitamata vallavalitsuse liikmetele ning >
vallavanema tilesandel teistele istungile kutsutud isikutele. |

' i

3.4. Vallavalitsuse istungile esitatud materjalid ei kuulu avaldamisele enne 3
vallavalitsuse korralduste vastuvdtmist ja 16plikku vormistamist. |

3.5. Vastavalt Sonda Vallavolikogu kodukorra punktidele 11-12 annab 73
vallavalitsus eelndude kohta, mida pole algatanud vallavalitsus, oma seisukoha. Selle
ettevalmistamiseks midrab vallavanem seisukohta ettevalmistava ametniku voi
struktuuritiksuse.

4. Vallavalitsuse istungi libiviimine
4.1. Vallavalitsuse istungid on kinnised, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti.

4.2. Vallavalitsuse istungit juhatab vallavanem voi tema fraolekul vallavanema
madratud vallavalitsuse liige.

4.3. Vallavalitsuse istungitel vdivad viibida vallavanema kutsel ettekandega
esinev isik (vastava pdevakorrapunkti arutelul), vallavolikogu esimees ja teised isikud.
Vallavanem voib kutsutud isikutele anda séna.

4.4. Istungi juhataja tutvustab istungi alguses vallavalitsuse istungi pievakorda.

4.5. Istungi juhataja voib pdevakorrapunktide arutamise jirjekorras teha
muudatusi. Istungi alguses vOib vallavanema voi vallavalitsuse litkmete ettepanckul
padevakorrapunkti pdevakorrast vilja arvata.

4.6. Kui ettekandjal ei ole vdimalik osa votta vallavalitsuse istungist ja tema
iilesandeid e1 ole pandud mdnele teisele ametnikule, siis pievakorrapunkte, mille
ettekandjaks asjaomane ametnik on, ei arutata ning otsuseid vastu ei veta.

4.7. Pdevakorrapunkti arutamine algab ¢elndu esitanud struktuuriiiksuse juhi
ettekandega. Seejirel annab istungi juhataja sona kaasettekandjatele.

4.8. Istungi juhataja voib kindlaks mddrata ettekannete, kaasettekannete ja
sonavottude Kestuse, samuti keerukate ja mahukate asjade arutamise korra, sealhulgas
lugemiste labiviimise arvu ja tihtajad.

4.9. Pirast ettekannet ja kaasettekannet annab istungi juhataja soovija mirguandel
talle sona kiisimuste esitamiseks. Kui istungist osavdtjatel kilsimusi ei ole voi kitsimused
on esitatud, annab istungi juhataja istungist osavdtjatele sdna sonavottudeks vastavalt
soovijate mirguannetele.




4.10. Sénavdtja voi istungi juhataja ettepanckul kantakse sGnavotu
pohiseisukohad istungi protokolli.

4.11. Vallavalitsus teeb oma otsused asjaomase ametniku voi struktuuriiiksuse .
juhi v6i vallavanema ettepanekul. ' ;

4.12. Enne hidiletamist kordab istungi juhataja koiki hdidletamisele pandavaid !
ettepanekuid. Esimesena pannakse hdiletamisele ettekandja ettepanek. Kui ettepanekud %
ei ole koigile theselt arusaadavad, kordab istungi juhataja ettepanckuid. 1

4.13. Vallavalitsuse otsustused tehakse istungil osalevate vallavalitsuse liikmete
poolthiilteenamusega. Hidletamine on avalik. Kui tikski vallavalitsuse liige eriarvamust
otsustuse kohta ei viiljenda ja hiiletamist ei ndua, loetakse otsustus vastuvdetuks
tihehaalselt.

4.14. Vallavalitsuse istungeid protokollib vallasekretdr voi tema midratud
protokollija. Vallavalitsuse istungi protokoll peab vastama seaduses sitestatud nouetele.

5. Vallavalitsuse digusaktide vormistamine, allakirjutamine, viljastamine ja
avalikustamine

5.1. Kui digusakti eelndu vdetakse vastu istungil tehtud parandusi, mirkusi ja
ettepanekuid arvestades, valmistab digusakti allakirjutamiseks ette asjaomane
struktuuritiksus ja annab selle seejirel jargneva toéopideva jooksul vallavalitsuse b
kantseleile 16plikuks vormistamiseks.

5.2. Vallavalitsuse digusakt esitatakse allakirjutamiseks koigepealt
vallasekretérile ja seejdrel vallavanemale.

5.3. Vallavalitsuse poolt vallavolikogule esitatavad eslndud vormistatakse
1oplikult asjaomase ametniku voi struktuuritiksuse poolt ning antakse seejirel
vallavalitsuse kantseleile lile nende edastamiseks vallavolikogule. Eelndu viimasel
lehekiiljel peab olema eclndu ettevalmistanud ametniku allkiri.

Nouetekohaselt ettevalmistatud eelndudele vormistatakse vallavalitsuse kantseleis
vallavalitsuse seletuskiri, millele kirjutab alla vallavanem.

5.4. Vallavalitsuse istungi toimumise kohta vormistatakse kolme todpdeva jooksul
protokoll, millele kirjutab kdigepealt alla istungi protokollija, seejirel istungi juhataja.
Kui istungit juhatab mitu vallavalitsuse liiget, kirjutavad protokollile alla koik istungit
juhatanud vallavalitsuse liikmed, mdrkides, kes milliste pdevakorrapunktide arutamist
juhatasid.

5.5. Kui allakirjutamiseks esitatud digusakt ei vasta pohiseadusele, seadustele voi
muudele digusaktidele, keeldub vallasekretir allkirja andmast ja esitab motiveeritud
diendi keeldumise kohta vallavalitsusele. Allkirja andmisest keeldumise diend lisatakse




istungi protokollile. Allkirja andmisest keeldumise korral poérdub vallasekretédr
taotlusega vallavanema poole digusakti eelndu uuesti arutamiseks vallavalitsuse iihel
jargmistest istungitest. Kui vallavalitsus jadb oma endise otsuse juurde, annab
vallasekretir oma allkirja, lisades digusakti originaaleksemplarile oma eriarvamuse.
Vallavalitsuse digusakt, millele on lisatud vallasekretiri eriarvamus, saadetakse
viivitamatult 6igusaktide jirelevalvet teostavale ametiisikule (korralduse puhul
maavanemale ja mdidruse puhul Giguskantslerile).

5.6. Vallavalitsuse Gigusaktid saavad kuupdeva ja numbri vallavalitsuse istungi
toimumise pieval.

5.7. Vallavalitsuse digusaktid joustuvad ja avalikustatakse valla pohimaaruses
sitestatud korras. Ei avalikustata andmeid, mille viljastamine on seadusega keelatud voi
moeldud tiksnes valla ametiasutuse siseseks kasutamiseks.

5.8. Vallavalitsuse t66 ja istungil otsustatu kohta annavad ajakirjandusele
informatsiooni vallavanem vo1i tema poolt volitatud 1sikud.

6. Vallavalitsuse komisjonid

6.1. Vallavalitsus v&ib temale pandud {ilesannete tditmiseks ja vallavalitsuse
ettepanekute viljatddtamiseks moodustada ajutisi voi alatisi komisjone (edaspidi
komisjon).

6.2. Komisjoni koosseisu ja pohimddruse kinnitab vallavalitsus oma korraldusega.
Komisjoni esimehe nimetab vallavalitsus oma litkmete hulgast. Komisjoni esimehel on
digus vajaduse korral kutsuda komisjoni t66st sGnadigusega osa votma isikuid, kes e1
kuulu komisjoni koosseisu.

6.3. Komisjoni pohimaiiruses sitestatakse komisjoni tilesanded, komisjoni
teenindamise ning komisjoni jirelduste ja ettepanekute esitamise kord,

6.4. Komisjoni téévorm on koosolek. Komisjon on otsustusvéimeline, kui
koosolekust vatab osa vihemalt pool komisjoni koosseisust. Komisjon votab otsused
vastu poolthidilteenamusega. Komisjoni otsused protokollitakse ja vormistatakse kolme
toopdeva jooksul ning neile kirjutavad alla komisjoni esimees ja sekretir.

6.5. Komisjoni otsused on soovitusliku iseloomuga vallavalitsuse midruste ja
korralduste vastuvétmisel.

6.6. Uhekordsete iilesannete tiitmiseks voib vallavalitsus moodustada ajutisi
komisjone, mille koosseisu kinnitab vallavalitsus oma korraldusega.





